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Ĺw. IV. Tabele przestawne  
 
tǊȊȅƪƱŀŘ мΦ 
Dysponujemy raportem w formacie tabeli ό!ǊƪǳǎȊΥ Ψ¢ŀōŜƭŜ tǊȊŜǎǘŀǿƴŜΩύ 
ƻ ǘǊȊŜŎƘ ƪƻƭǳƳƴŀŎƘ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘΥ ƴŀȊǿť ǇǊƻŘǳƪǘǳΣ ƪŀǘŜƎƻǊƛŜΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊƻŘǳƪǘ ǘŜƴ ƴŀƭŜȍȅΣ ƻǊŀȊ ƧŜƎƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍ Ȋ 
ostatniego roku. Tabela zawiera dane dla рлл ǇǊƻŘǳƪǘƽǿΦ 

 
 
½ƻǎǘŀƭƛǏƳȅ ǇƻǇǊƻǎȊŜƴƛ ƻ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŜΣ Ƨŀƪŀ ƧŜǎǘ ŎŀƱƪƻǿƛǘŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƧ Ȋ мл ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿΣ Ƨŀƪŀ ōȅƱŀ 
ǏǊŜŘƴƛŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ƴŀ ƧŜŘŜƴ ǇǊƻŘǳƪǘ ǿ ƪŀȍŘŜƧ Ȋ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛΣ ƛƭŜ ǊƽȍƴȅŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ōȅƱƻ ǎǇǊȊŜŘŀǿŀƴȅŎƘ ǿ ƪŀȍŘŜƧ Ȋ 
kategorii oraz jakŀ ōȅƱŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ƴŀƧƭŜǇǎȊŜƎƻ Ȋ ǘȅŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿΦ  
 
!ōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǘŀōŜƭť ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŊ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ŀƪǘȅǿƴŊ ƪƻƳƽǊƪť ƴŀ ŘƻǿƻƭƴŜƧ ƪƻƳƽǊŎŜ ǘŀōŜƭƛ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ƛ ǿȅōǊŀŏ Ȋ 
ƪŀǊǘȅ ǿǎǘŊȍƪƛ Ψ²ǎǘŀǿƛŀƴƛŜΩ ƛƪƻƴť Ψ²ǎǘŀǿ ¢ŀōŜƭť tǊȊŜǎǘŀǿƴŊΩ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŊ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ǊȅǎǳƴƪǳΦ 

 
 
²ȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƻƪƴƻΦ 9ȄŎŜƭ ǇǊƽōǳƧŜ ǎŀƳ ŘƻƳȅǏƭƛŏ ǎƛť Ƨŀƪƛ ƻōǎȊŀǊ ȊŀƧƳǳƧŜ ƴŀǎȊŀ ǘŀōŜƭŀ Ȋ ŘŀƴȅƳƛΣ Ȋ 
ǊŜƎǳƱȅ ƧŜǎǘ ǘƻ ǎǳƎŜǎǘƛŀ ǿƱŀǏŎƛǿŀΦ  
5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ ƧŜǎǘ ƻǇŎƧŀ ǿǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ ǿ ƴƻǿȅƳ ŀǊƪǳǎȊǳΣ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳ ǇƻŎȊŊǘƪǳƧŊŎȅƳ ǎǳƎŜǊǳƧe 
ǇǊȊȅ ƴƛŜƧ ǇƻȊƻǎǘŀŏΦ YƭƛƪŀƳȅ hYΦ 

 
 
tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ hYΦ ƴŀ ǿǎǘŊȍŎŜ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊ ǎƛť ΨbŀǊȊťŘȊƛŀ ǘŀōŜƭ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴȅŎƘΩ Ȋ ŘǿƻƳŀ ƴƻǿȅƳƛ ƪŀǊǘŀƳƛ ǇƻƭŜŎŜƵΣ ΨhǇŎƧŜΩ 
ƻǊŀȊ ΨtǊƻƧŜƪǘƻǿŀƴƛŜΩ  
 



dr inŨ. Tomasz Stefaniuk ĺwiczenia z przedmiotu 

procesy informacyjne  w zarzŃdzaniu 

  

2 
 

LǎǘƴƛŜƧŜ ƪƛƭƪŀ ǎǇƻǎƻōƽǿ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƛ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴƛŀ ǘŀōŜƭ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴȅŎƘΣ jednak przecƛŊƎŀƴƛŜ Ǉƽƭ ǿ ǎƛŀǘŎŜ ƧŜǎǘ 
ƴŀƧōŀǊŘȊƛŜƧ ƛƴǘǳƛŎȅƧƴȅƳ ƛ ƴŀƧǎȊȅōǎȊȅƳ ǎǇƻǎƻōŜƳΦ !ōȅ ōȅƱƻ ƳƻȍƭƛǿŜ ǿ ƻƪƴƛŜ ΨhǇŎƧŜ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧΩ ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ 
Ψ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜΩ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ Ψ¦ƪƱŀŘ ƪƭŀǎȅŎȊƴȅ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧΩΣ ƻǇŎƧŀ ǘŀ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿȅƱŊŎȊƻƴŀΦ 
hǇŜǊŀŎƧť ǘŊ ƳǳǎƛƳȅ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǘȅƭƪƻ ǇǊȊȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧΦ YƭƛƪŀƳȅ hYΦ 

 
 
²ȅƎƭŊŘ ǘŀōŜƭƛ ȊƳƛŜƴƛƱ ǎƛťΣ Ǉƻǿƛƴƴŀ ƻƴŀ ǘŜǊŀȊ ǿȅƎƭŊŘŀŏ ǘŀƪ Ƨŀƪ ƧŜǎǘ ǘƻ ǇƻƪŀȊŀƴŜ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ǊȅǎǳƴƪǳΦ 

 
 
tǊȊŜƴƻǎƛƳȅ ǇƻƭŜ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ ΨƪŀǘŜƎƻǊƛŀΩ Řƻ ƻōǎȊŀǊǳ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ Ψ¦ǇǳǏŏ Ǉƻƭŀ ǿƛŜǊǎȊȅ ǘǳǘŀƧΩΦ  

 
 
Trzykrotnie ǇǊȊŜƴƻǎƛƳȅ ǇƻƭŜ ΨǎǇǊȊŜŘŀȍΩ Řƻ ƻōǎȊŀǊǳ Ψ¦ǇǳǏŏ ŜƭŜƳŜƴǘȅ ŘŀƴȅŎƘ ǘǳǘŀƧΩΦ 
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tǊȊŜŎƛŊƎŀƳȅ ǇƻƭŜ ΨƴŀȊǿŀ ǇǊƻŘǳƪǘǳΩ Řƻ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ ŘŀƴȅŎƘ όƻǇƛǎȅ Ǉƽƭ ǎŊ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǘȅƭƪƻ ǿƽǿŎȊŀǎΣ ƎŘȅ Ǉƻƭŀ ǘŜ ǎŊ 
puste). 

 
 
¢ŀōŜƭŀΣ ƪǘƽǊŊ ǳȊȅǎƪŀƳȅ Ǉƻǿƛƴƴŀ ǿȅƎƭŊŘŀŏ ǘŀƪ Ƨŀƪ ǇƻƴƛȍŜƧΦ  
Wǳȍ ǿ ǘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ȊƴŀƳȅ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƴŀ н Ȋ п ǇƻǎǘŀǿƛƻƴȅŎƘ ƴŀ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ǘŜƎƻ ǇǊȊȅƪƱŀŘǳ ǇȅǘŀƵΦ 
² ƪƻƭǳƳƴƛŜ . ƳŀƳȅ ǎǳƳť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ŀ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ 9 ƛƭƻǏŏ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ Ǉƻ ƪŀǘŜƎƻǊƛŀŎƘΦ 

 
 
{ŦƻǊƳŀǘǳƧŜƳȅ ǘŜǊŀȊ ƪƻƭǳƳƴȅ ǿ ǘŀōŜƭƛΦ YƭƛƪŀƳȅ ŘƻǿƻƭƴŜ Ȋ Ǉƽƭ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ Ȋ ƪƻƭǳƳƴ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ǇǊŀǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƛ 
ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƻǇŎƧť Ψ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ Ǉƻƭŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦΦΦΩ 
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YƭƛƪŀƳȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ΨCƻǊƳŀǘ [ƛŎȊōȅΩ 

 
 
CƻǊƳŀǘǳƧŜƳȅ ƭƛŎȊōȅ ǘŀƪ Ƨŀƪ ƧŜǎǘ ǘƻ ǇƻƪŀȊŀƴŜ ǇƻƴƛȍŜƧ ƛ ƪƭƛƪŀƳȅ OK. 

 
 
¦ȊȅǎƪŀƳȅ ǘŀōŜƭť ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ǿȅƎƭŊŘŀŏ Ƨŀƪ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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²ŎƛŊȍ ƳŀƳȅ ƧŜŘƴŀƪ о ǎǳƳȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ όǿ  ƪƻƭǳƳƴŀŎƘ .Σ / ƛ 5ύΦ 
YƭƛƪŀƳȅ ŘƻǿƻƭƴŊ ƪƻƳƽǊƪť ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ Ψ{ǳƳŀ Ȋ ǎǇǊȊŜŘŀȍ нΩ ǇǊŀǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƛ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǇƻƭŜ Ψ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ Ǉƻƭŀ 
ǿŀǊǘƻǏŎƛΧΩΦ 
¢ȅƳ ǊŀȊŜƳ ƻǇǊƽŎȊ ȊƳƛŀƴȅ ŦƻǊƳŀǘǳ ƭƛŎȊōȅ ȊƳƛŜƴƛŀƳȅ ǘŀƪȍŜ ƻǇŎƧť ΨtƻŘǎǳƳǳƧ ǇƻƭŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿŜŘƱǳƎΥΩ ƴŀ Ψ|ǊŜŘƴƛŀΩΦ 

   
 
! ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƻƭǳƳƴȅ Ȋ ƴŀƎƱƽǿƪƛŜƳ Ψ{ǳƳŀ Ȋ ǎǇǊȊŜŘŀȊоΩ ƴŀ ΨaŀƪǎƛƳǳƳΩΣ όǘŀƪȍŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ŦƻǊƳŀǘǳƧŜƳȅ ƭƛŎȊōȅύΦ 

 
 
¦ȊȅǎƪǳƧŜƳȅ ǘŀōŜƭť ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŊ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ǿǎȊȅǎǘƪie poszukiwane przez nas dane. 
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tƻƴƛŜǿŀȍ ƴŀƎƱƽǿŜƪ Ψ{ǳƳŀ Ȋ ǎǇǊȊŜŘŀȍΩ ƴƛŜ ōǊȊƳƛ Ȋōȅǘ ŘƻōǊȊŜ ǇǊƻǇƻƴǳƧť ȊƳƛŜƴƛŏ ǘŜƴ ƻǇƛǎ ƴŀ Ψ{ǇǊȊŜŘŀȍΩΦ 
{ǘŀƧŜƳȅ ǿ ƪƻƳƽǊŎŜ Ȋ ƴŀƎƱƽǿƪƛŜƳ ƛ ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ ǘŀƳ Ψ{ǇǊȊŜŘŀȍΩΣ ǿŎƛǎƪŀƳȅ Ψ9ƴǘŜǊΩΦ 

 
 
tƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻǿȅȍǎȊȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΣ ƧŜȍŜƭƛ ƳƛƳƻ ǿǎȊȅǎǘƪƻ ŎƘŎƛŜƭƛōȅǏƳȅ ǘŀƪŊ ǿƱŀǏƴƛŜ ƴŀȊǿť ƴŀŘŀŏ ƳƻȍŜƳȅ ŘƻŘŀŏ ǎǇŀŎƧť 
ƴŀ ƪƻƵŎǳ ǎƱƻǿŀ {ǇǊȊŜŘŀȍΣ ƭǳō Řƻƪƻƴŀŏ ƛƴƴŜƧ ŘǊƻōƴŜƧ ȊƳƛŀƴȅΦ 
½ƳƛŜƴƛŀƳȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƴŀƎƱƽǿƪƛ ƪƻƭǳƳƴ ǳȊȅǎƪǳƧŊŎ ǘŀōŜƭť ǘŀƪŊ Ƨŀƪ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ǊȅǎǳƴƪǳΦ 

 
 
tƻ ƴŀōǊŀƴƛǳ ǿǇǊŀǿȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻǇƛǎŀƴŜ ǇƻǿȅȍŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧŜ ƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ ȊŀƧŊŏ nam wiele czasu.  
DŘȅōȅǏƳȅ ŎƘŎƛŜƭƛ ȊǊƻōƛŏ ǘƻ ǎŀƳƻ ōŜȊ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ ǘŀōŜƭ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴȅŎƘ ȊŀƧťƱƻōȅ ǘƻΣ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ ƪƛƭƪŀƴŀǏŎƛŜ ǊŀȊȅ 
ǿƛťŎŜƧΦ 
tǊƻǇƻƴǳƧť Řƻƪƻƴŀŏ ǘŜǊŀȊ ŘǊƻōƴŜƧ ȊƳƛŀƴȅ ǿ ŘŀƴȅŎƘ ǿŜƧǏŎƛƻǿȅŎƘ ό!ǊƪǳǎȊΥ Ψ¢ŀōŜƭŜ tǊȊŜǎǘŀǿƴŜΩύ 
½ƳƛŜƵƳȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍ Řƭŀ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ǇǊƻŘǳƪǘǳ ƴŀ нопрΦ 

 
 
tƻ ǇƻǿǊƻŎƛŜ Řƻ ƴŀǎȊŜƧ ǘŀōŜƭƛ ƻŘƪǊȅǿŀƳȅΣ ȍŜ ƴƛŎ ǎƛť ƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛƱƻΣ ƳŀƪǎƛƳǳƳ ǿ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ! ƴŀŘŀƭ ǿȅƴƻǎƛ ффрΦ 
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UWAGA: 
5ŀƴŜ ǿ ǘŀōŜƭŀŎƘ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴȅŎƘ ƴƛŜ ǎŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴŜΦ 
Aby tabela przestawna ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ƴŀƭŜȍȅ Ȋ ƪŀǊǘȅ ΨhǇŎƧŜΩ ǿȅōǊŀŏ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ ΨhŘǏǿƛŜȍΩΦ 

 
 
! ƴƻǿŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻōƭƛŎȊƻƴŜΦ 

 
 
DŘȅōȅǏƳȅ ŎƘŎƛŜƭƛ ȊƳƛŜƴƛŏ ƪƻƭŜƧƴƻǏŏ ǇƽƭΣ ƴǇΦ ƪƻƭǳƳƴť LƭƻǏŏ ǇƻƪŀȊȅǿŀŏ Ȋŀ {ǇǊȊŜŘŀȍŊΣ ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ȊƱŀǇŀŏ Ȋŀ ΨōƻƪΩ 
ƴŀƎƱƽǿƪŀ ƪƻƭǳƳƴȅ ƛ ǇǊȊŜŎƛŊƎƴŊŏ Ǝƻ ǿŜ ǿƱŀǏŎƛǿŜ ƳƛŜƧǎŎŜΦ ¢ƻ ƎŘȊƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇǊȊŜŎƛŊƎŀƴŀ ƪƻƭǳƳƴŀ ǇƻƪŀȊǳƧŜ ǎƛť ƴŀ 
ōƛŜȍŊŎƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇǊȊŜŎƛŊƎŀƴƛŀ ƛ ƧŜǎǘ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ƎǊǳōŊ ƭƛƴƛŊΦ 

 
 
bŀ ƪƻƴƛŜŎ ǘŜƎƻ ǇǊȊȅƪƱŀŘǳ ǎŦƻǊƳŀǘǳƧŜƳȅ ƧŜǎȊŎȊŜ ǘŀōŜƭť ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŊ ǳȍȅǿŀƧŊŎ ƧŜŘƴŜƎƻ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ Ψ{ǘȅƭƽǿ ǘŀōŜƭƛ 
przestaǿƴŜƧΩΦ 
tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǎǘȅƭǳ Ǉƻ ǊŀȊ ǇƛŜǊǿǎȊȅΣ ƴƻǿȅ ǎǘȅƭ ōťŘȊƛŜ ǇƻƪŀȊȅǿŀƴȅ ƴŀ ƴŀǎȊŜƧ ǘŀōŜƭƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻŘŎȊŀǎ 
ǇǊȊŜƳƛŜǎȊŎȊŀƴƛŀ ƪǳǊǎƻǊŀ ƳȅǎȊȅ ƴŀŘ ƛƪƻƴŀƳƛ ǎǘȅƭƽǿΦ 
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bŀ ǎƪǳǘŜƪ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ǳȊȅǎƪŀƭƛǏƳȅ ƻǎǘŀǘŜŎȊƴȅ ǿȅƎƭŊŘ ƴŀǎȊŜƧ ǘŀōŜƭƛ ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜΦ 

 
 

 

tǊȊȅƪƱŀŘ н 
5ƻŘŀǘƪƻǿȅƳ ȊŀŘŀƴƛŜƳ Ǉƻ ǳƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ΨtǊȊȅƪƱŀŘǳ мΩ ōťŘȊƛŜ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŜ Ƨŀƪƛ ōȅƱ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿȅ ǊƻȊƪƱŀŘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŀ 
kategorie. ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƧŜǎȊŎȊŜ ǊŀȊ ŘƻŘŀƧŜƳȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍ Řƻ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧΦ 
Klikamy nowoutworzone pole prawym klawiszem myszy i wybieramy ƻǇŎƧť Ψ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ Ǉƻƭŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛΧΩΦ 
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tǊȊŜŎƘƻŘȊƛƳȅ ƴŀ ƪŀǊǘť ΨtƻƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƧŀƪƻΩΣ ǿ ƻƪƛŜƴƪǳ Ψtƻƪŀȍ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƧŀƪƻΩ ǇǊȊŜǿƛƧŀƳȅ ǿ ŘƽƱ ƛ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ 
Ψ҈ ƪƻƭǳƳƴȅΩ Ǉƻ ŎȊȅƳ ƪƭƛƪŀƳȅ ΨhYΦΩΦ 

 
 
² ǘŜƴ ǎǇƻǎƽō ǳȊȅǎƪŀƳȅ ǘŀōŜƭťΣ ƪǘƽǊŀ Ǉƻǿƛƴƴŀ ǿȅƎƭŊŘŀŏ ǘŀƪ Ƨŀƪ ǘŀ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 

 
 
aƻȍŜƳȅ ƧŜǎȊŎȊŜ ǇƻǎƻǊǘƻǿŀŏ ƪŀǘŜƎƻǊƛŜ ǿŜŘƱǳƎ ǳŘȊƛŀƱǳ ƛŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜƧΦ 
YƭƛƪŀƳȅ ƴŀ ƛƪƻƴť ǎǘǊȊŀƱƪƛ ǿ ƪƻƳƽǊŎŜ Ψ!пΩ ƛ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ Ψ²ƛťŎŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀΧΩΦ 

 
 



dr inŨ. Tomasz Stefaniuk ĺwiczenia z przedmiotu 

procesy informacyjne  w zarzŃdzaniu 

  

10 
 

W ƻƪƴƛŜ Ψ{ƻǊǘƻǿŀƴƛŜ όƪŀǘŜƎƻǊƛŀύΩ ƪƭƛƪŀƳȅ ΨaŀƭŜƧŊŎƻ όƻŘ ½ Řƻ !ύ ǿŜŘƱǳƎΥΩ ƛ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ Ψ{ǳƳŀ Ȋ ǎǇǊȊŜŘŀȍΩΦ

 
tƻȊƻǎǘŀƱŀ Ƨǳȍ ƴŀƳ ǘȅƭƪƻ ȊƳƛŀƴŀ ƴŀƎƱƽǿƪŀ ƪƻƭǳƳƴȅ ƴŀ Ψ¦ŘȊƛŀƱΩ ƻǊŀȊ ȊƳƛŀƴŀ ŦƻǊƳŀǘǳ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŜƎƻ ƛ ŏǿƛŎȊŜƴƛŜ ǘƻ 
ƳƻȍŜƳȅ ǳȊƴŀŏ Ȋŀ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜΦ  

 
 

 
 

tǊȊȅƪƱŀŘ оΦ 
 
² ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ  ǳȍȅƧŜƳȅ ǘŜƧ ǎŀƳŜƧ ǘŀōŜƭƛ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ . 
½ŀƱƽȍƳȅΣ ȍŜ ȊƻǎǘŀƭƛǏƳȅ ǇƻǇǊƻǎȊŜƴƛ ƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍ Ȋ ƻǎǘŀǘƴƛŜƎƻ Ǌƻƪǳ мл 
ƴŀƧƭŜǇǎȊȅŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ όǘȊǿΦ ¢ht млύ ǿ ƪŀȍŘŜƧ Ȋ мн ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿΣ ƻǊŀȊ ǎǳƳť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǘȅŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿΦ  

 
!ōȅ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀŏ ǘŀƪƛ ǊŀǇƻǊǘ ōŜȊ ǳȍȅŎƛŀ ǘŀōŜƭ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴȅŎƘ ƴŀƧƭŜǇƛŜƧ ōȅƱƻōȅΥ 
1. {ƪƻǇƛƻǿŀŏ ǘŀōŜƭť Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ƴŀ мн ŀǊƪǳǎȊȅΦ  
2. bŀ ƪŀȍŘŜƧ Ȋ мн ǘŀōŜƭ ȊŀƱƻȍȅŏ Ŧƛƭǘr,  
3. ¦ȍȅǿŀƧŊŎ ŦƛƭǘǊŀ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŏ ƴŀ ƪŀȍŘȅƳ ŀǊƪǳǎȊȅ ǘȅƭƪƻ ǇǊƻŘǳƪǘȅ Ȋ ƧŜŘƴŜƧ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ƛ ǎƪŀǎƻǿŀŏ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜΣ  
4. tƻǎƻǊǘƻǿŀŏ ƪŀȍŘŊ Ȋ мн ǘŀōŜƭ ƳŀƭŜƧŊŎƻ Ǉƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ  
5. {ƪŀǎƻǿŀŏ ǇǊƻŘǳƪǘȅ ǎǇƻȊŀ ¢ht мл 
6. bŀŘŀŏ ŀǊƪǳǎȊƻƳ ƴŀȊǿȅ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ Řƻ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ 

 
²ȅƪƻƴŀƴƛŜ ǘŀƪƛŜƎƻ ȊŀŘŀƴƛŀ ōŜȊ ǘŀōŜƭ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴȅŎƘ ƧŜǎǘΣ ǿƛťŎ Ƨŀƪ ǿƛŘŀŏ ƳƻȍƭƛǿŜΣ ƧŜŘƴŀƪ ȊŀƧťƱƻōȅ ƻƪƻƱƻ мл ǊŀȊȅ 
ǿƛťŎŜƧ ŎȊŀǎǳΣ ŀ ǊȅȊȅƪƻ ǇƻƳȅƱƪƛ ǇǊȊȅ ǘȅƭǳ ƻǇŜǊŀŎƧŀŎƘ ōȅƱƻōȅ ȊƴŀŎȊƴƛŜ ǿƛťƪǎȊŜ ƴƛȍ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧΦ 
 
!ōȅ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀŏ ǊŀǇƻǊǘ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ ƴŀƭŜȍȅΥ 
¦ǎǘŀǿƛŏ ŀƪǘȅǿƴŊ ƪƻƳƽǊƪť ǿ ǘŀōŜƭƛ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ 
²ȅōǊŀŏ ²ǎǘŀǿƛŀƴƛŜ Ą ¢ŀōŜƭŀ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŀ ƛ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ hYΦ 
WŜȍŜƭƛ ǿƛŘƻƪ ƪƭŀǎȅŎȊƴȅ ƧŜǎǘ ǿȅƱŊŎȊƻƴȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ hǇŎƧŜ Ą ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ Ą¦ƪƱŀŘ ƪƭŀǎȅŎȊƴȅ ǘŀōŜƭƛ 
przestawnej. 
tǊȊŜƴƛŜǏŏ ƴŀȊǿȅ Ǉƽƭ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ǊȅǎǳƴƪƛŜƳΦ 
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Zmieniamy format liczb w kolumnie z danymi. 

   
 

 
 
Ponownie klikamy prawym klawiszem w dowolnym Ǉƻƭǳ ƪƻƭǳƳƴȅ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ƛ ǎƻǊǘǳƧŜƳȅ ƧŊ ƻŘ ƴŀƧǿƛťƪǎȊȅŎƘ Řƻ 
najmniejszych. 



dr inŨ. Tomasz Stefaniuk ĺwiczenia z przedmiotu 

procesy informacyjne  w zarzŃdzaniu 

  

12 
 

 

 
YƭƛƪŀƳȅ ǇǊŀǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƴŀ ƧŜŘƴŜƧ Ȋ ƴŀȊǿ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ƛ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ CƛƭǘǊǳƧ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ мл ǇƛŜǊǿǎȊȅŎƘΦ 

 
 
 
²ȅōƛŜǊŀƳȅ ΨDƽǊƴŜΩ ΨмлΩ Ψ9ƭŜƳŜƴǘȅΩ ǿŜŘƱǳƎ Ψ{ǳƳŀ Ȋ ǎǇǊȊŜŘŀȍΩΦ 

 
 
Raport ƧŜǎǘ Ƨǳȍ Ǝƻǘƻǿȅ ƛ powinien ǿȅƎƭŊŘŀŏ ǘŀƪ Ƨŀƪ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
WŜȍŜƭƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǳȍȅǿŀƭƛǏƳȅ ǎǘȅƭǳ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŀ ƛƴƴŜƧ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ 9ȄŎŜƭ ȊŀǇŀƳƛťǘŀ Ǝƻ ƛ ǿ ǘȅƳ ǎŀƳȅƳ ǎǘȅƭǳ 
ǇǊȊȅƎƻǘǳƧŜ ƴƻǿŊ ǘŀōŜƭŜ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŊΦ 
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tǊȊȅƪƱŀŘ пΦ 
 
² ǘȅƳ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ ōťŘȊƛŜƳȅ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏ ǇǊŀŎť ƴŀ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜƧ ǿ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ нΦ 
YƛŜŘȅ ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ǊŀȊŜƳ ōťŘȊƛŜƳȅ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿȅǿŀŏ ǘŀƪƛ ǎŀƳ ǊŀǇƻǊǘ ƴƛŜ Ƴŀ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 
ƻǇŜǊŀŎƧƛ ƻŘ ƴƻǿŀΣ ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ǇƻŘƳƛŜƴƛŏ ǎǘŀǊŜ ŘŀƴŜ ƴŀ ƴƻǿŜ ǿ ŀǊƪǳǎȊǳ Ȋ ŘŀƴȅƳƛΣ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊŀǿȅƳ ƪƭŀwiszem na tabeli 
ƛ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧŜ ΨhŘǏǿƛŜȍΩ όŀƭǘŜǊƴŀǘȅǿƴȅ ǎǇƻǎƽō Řƻ ǇƻƭŜŎŜƴƛŀ ΨhŘǏǿƛŜȍΩ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ƴŀ ǿǎǘŊȍŎŜύΦ 

 
5ŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴŜΣ ŀ ǳƪƱŀŘ ƛ ŦƻǊƳŀǘ ǘŀōŜƭƛ ƻǊŀȊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅōǊŀƴŜ ƻǇŎƧŜ ȊŀŎƘƻǿŀƴŜΦ 
¢ŜǊŀȊ ŘƻǇƛǎȊŜƳȅ ƧŜŘŜƴ ǇǊƻŘǳƪǘ ƴŀ ƪƻƵŎǳ ǘŀōŜƭƛ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ǿ !ǊƪǳǎȊǳ Ψ¢ŀōŜƭŜ tǊȊŜǎǘŀǿƴŜ мΩΦ 

 
 
WŜȍŜƭƛ ƴƻǿȅ ŀǊƪǳǎȊ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ Ƴŀ ǿƛťŎŜƧ ǿƛŜǊǎȊȅ ƴƛȍ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ŀƪǘȅǿƴŊ ƪƻƳƽǊƪť ǿ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ ƛ 
Ȋ ƪŀǊǘȅ ΨhǇŎƧŜΩ ǿȅōǊŀŏ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ Ψ½ƳƛŜƵ ȋǊƽŘƱƻ ŘŀƴȅŎƘΩΦ 

 
 
Pokazany zostanie arkusz z danymi ȋǊƽŘƱƻǿȅƳƛ ƻǊŀȊ ȊŀƪǊŜǎ Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ƪƻǊȊȅǎǘŀ ǘŀōŜƭŀ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŀΦ 
tǊȊŜǿƛƧŀƳȅ ǿƛŘƻƪ Řƻ ǇǊƻŘǳƪǘǳ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ŘƻǇƛǎŀƴȅΦ 
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Zmieniamy adres ostatniego wiersza z D502 na D503 i klikamy OK. 

 
 
5ŀƴŜ ǿ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴŜΦ 

 
 
Po wykonaniu tego ŏǿƛŎȊŜƴƛŀ ƛ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ƧŜƎƻ ŘǊǳƎƛŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǇǊƻǇƻƴǳƧť ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ȊŀƪǊŜǎǳ 
danych. DŘȅōȅǏƳȅ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ŎƘŎƛŜƭƛ ǿȅōǊŀŏ ƪƛƭƪŀ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ƴŀ ǊŀȊ ƛ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ƧŀƪƛŜ ōȅƱƻ мл ƴŀƧƭŜǇǎȊȅŎƘ 
ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ǿ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ! ƛ / ƱŊŎȊƴƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƛƪƻƴť ǎǘǊȊŀƱƪƛ ǇǊȊȅ Ǉƻƭǳ ƪŀǘŜƎƻǊƛŀ όƪƻƳƽǊƪŀ .мύ Ǉƻ ŎȊȅƳ ǿȅōǊŀŏ 
Ψ½ŀȊƴŀŎȊ ǿƛŜƭŜ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿΩ 
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bŀ ǎƪǳǘŜƪ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǇŎƧƛ Ψ½ŀȊƴŀŎȊ ǿƛŜƭŜ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿΩ ǇǊȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƴŀȊǿŀŎƘ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ 
Ǉƻƭŀ ǿȅōƻǊǳΣ ƴŀƧǇǊƻǏŎƛŜƧ ōťŘȊƛŜ ƧŜ ƻŘȊƴŀŎȊȅŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ Ψό²ǎȊȅǎǘƪƛŜύΩΣ Ǉƻ ŎȊȅƳ ȊŀȊƴŀŎȊŀƳȅ ǘȅƭƪƻ ƪŀǘŜƎƻǊƛŜ Ψ!Ω ƛ Ψ/ΩΦ 

 
 
² ƪƻƳƽǊŎŜ .м ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻǇƛǎ Ψό²ƛŜƭŜ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿύΩΣ ƪǘƽǊȅ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘŜƴ ŜƭŜƳŜƴǘ ŀƭŜ 
nie wszystkie elementy. bŀ ƭƛǏŎƛŜ ƧŜǎǘ мл ƴŀƧƭŜǇǎȊȅŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ǿƎ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƱŊŎȊƴƛŜ Ȋ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ Ψ!Ω ƛ Ψ/ΩΦ 

 
 
bƛŜǎǘŜǘȅ ƴƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǿ ƪƻƳƽǊŎŜ .мΦ 
!ōȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ƧŀƪƛŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅ ǎŊ ǿȅōǊŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƛƪƻƴť ŦƛƭǘǊŀΦ 
 
 

tǊȊȅƪƱŀŘ рΦ 
 
tƻǇǊƻǎȊƻƴƻ ƴŀǎ ƻ ǳǎǘŀƭŜƴƛŜ ƛƭŜ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ƳƛŀƱƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǇƻƴƛȍŜƧ мллΣ ǇƻǿȅȍŜƧ уллΣ ƻǊŀȊ ǿ ƎǊǳǇŀŎƘ Ŏƻ рл ǇƻƳƛťŘȊȅ 
100 a 800. tǊȊȅƎƻǘǳƧƳȅ ǘŀōŜƭť ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŊ  ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ό!ǊƪǳǎȊΥ Ψ¢ŀōŜƭŜ tǊȊŜǎǘŀǿƴŜΩύ 
 ƛ ǇǊȊŜƴƛŜǏƳȅ ŘƻǏŏ ƴƛŜǘȅǇƻǿƻ ƴŀȊǿť ǇǊƻŘǳƪǘǳ Řƻ ŘŀƴȅŎƘΣ ŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ Řƻ Ǉƻƭŀ ǿƛŜǊǎȊȅΦ 
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² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ƪƭƛƪŀƳȅ ƪƻƭǳƳƴť ΨǎǇǊȊŜŘŀȍΩ ǇǊŀǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊȅ ƛ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ ΨDǊǳǇǳƧΧΩΦ 
CƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ ƧŜǎǘ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳƻ Ƨŀƪ ŦƻǊƳŀǘ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ Řƭŀ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ 
ƪǘƽǊŊ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿȅǿŀƭƛǏƳȅΦ CƻǊƳŀǘ ǘŀōŜƭƛ Ƨŀƪƛ ǿƛŘȊƛǎȊ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿȅǿŀƴƛŀ ǘŜƎƻ ŏǿƛŎȊŜƴƛŀ ƳƻȍŜ ǿƛťŎ ƻŘōƛŜƎŀŏ 
ƻŘ ǇƻƪŀȊŀƴŜƎƻ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ƛ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǊȅǎǳƴƪŀŎƘΦ 

  
 
² ƻƪƛŜƴƪǳ DǊǳǇƻǿŀƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅ ǇƻŎȊŊǘŜƪ ƛ ƪƻƴƛŜŎ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱǳΣ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƎƻ ŎƘŎŜƳȅ ƎǊǳǇƻǿŀŏΣ ƻǊŀȊ ǿŀǊǘƻǏŏ 
Ŏƻ ƛƭŜ ƳŀƧŊ ōȅŏ ƎǊǳǇƻǿŀƴŜ ŘŀƴŜ ǇƻƳƛťŘȊȅ млл ŀ уллΦ YƭƛƪŀƳȅ hYΦ 

 
 
²ȅƴƛƪ ǇƻƪŀȊǳƧŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ƴŀ ǇȅǘŀƴƛŜ ǇƻǎǘŀǿƛƻƴŜ ǿ ǘȅƳ ŏǿƛŎȊŜƴƛǳΦ 
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tƻǿȅȍǎȊȅ ǿȅƴƛƪ ƳƻȍŜƳȅ ǿȊōƻƎŀŎƛŏ ƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ Ȋ ǘȅŎƘ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱƽǿΣ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ƛƭƻǏŎƛ 
pǊƻŘǳƪǘƽǿΦ 

 
 
½ ǘŀƪ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜƧ ǘŀōŜƭƛ Ƴƻȍƴŀ ǿȅŎƛŊƎƴŊŏ ǿƛŜƭŜ ŎƛŜƪŀǿȅŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿΣ ǿƛŘŀŏ ƴǇΦ ƻŘ ǊŀȊǳΣ ȍŜ рл ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ȊŜ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍŊ ǇƻƴƛȍŜƧ мллΣ ǎǘŀƴƻǿƛ ŀȍ мл҈ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻŦŜǊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ŀ ƎŜƴŜǊǳƧŊ ƻƴŜ ƳƴƛŜƧ ƴƛȍ м҈ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 
 

 

Informacje dodatkowe 
tǊȊŜŘ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜƳ ǊŀǇƻǊǘǳ ǘŀōŜƭƛ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀŏ ǘŀōŜƭť Ȋ ŘŀƴȅƳƛΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ƴƛŜ Ȋ 
ƪŀȍŘŜƧ ƭƛǎǘȅ ŘŀƴȅŎƘ ƳƻȍŜƳȅ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀŏ ǘŀōŜƭť ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŊΦ  
[ƛǎǘŀ Ƴǳǎƛ ǎǇŜƱƴƛŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǿŀǊǳƴƪƛΥ 
мΦ YŀȍŘŀ ƪƻƭǳƳƴŀ Ƴŀ ƴŀƎƱƽǿŜƪΣ ƪǘƽǊȅ ƳƛŜǏŎƛ ǎƛť ǿ м ǿƛŜǊǎȊǳΣ ƪŀȍŘȅ ƴŀƎƱƽǿŜƪ ƪƻƭǳƳƴȅ ƧŜǎǘ ƛƴƴȅΦ 
нΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ǎŊ ǿ ƧŜŘƴŜƧ ǘŀōŜƭƛΦ 
оΦ ¢ŀōŜƭŀ ƴƛŜ Ƴŀ ǇǳǎǘȅŎƘ ǿƛŜǊǎȊȅ ŀƴƛ ƪƻƭǳƳƴΦ 9ȄŎŜƭ ǘǊŀƪǘǳƧŜ ǇǳǎǘŊ ƪƻƭǳƳƴť ƭǳō ǿƛŜǊǎȊ Ƨŀƪƻ ƪƻƴƛŜŎ ǘŀōŜƭƛΣ ŘŀƴŜ 
ǇƻƴƛȍŜƧ ǇǳǎǘŜƎƻ ǿƛŜǊǎȊŀ κ ƴŀ ǇǊŀǿƻ ƻŘ ǇǳǎǘŜƧ ƪƻƭǳƳƴȅ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿȊƛťǘŜ ǇƻŘ ǳǿŀƎťΦ 
4. tǳǎǘŀ ƪƻƳƽǊƪŀ ǘƻ ƴƛŜ ǘƻ ǎŀƳƻ Ŏƻ ȊŜǊƻΗ tǳǎǘŜ ƪƻƳƽǊƪƛ ǎŊ ǇƻƳƛƧŀƴŜ ǇǊȊȅ ǿƛŜƭǳ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀŎƘΣ ƴǇ ǏǊŜŘƴƛŀ ōťŘȊƛŜ ƛƴƴŀ 
ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǘŜƎƻ ŎȊȅ ǿ ƪƻƳƽǊŎŜ ƧŜǎǘ ȊŜǊƻ ŎȊȅ ƧŜǎǘ ƻƴŀ ǇǳǎǘŀΣ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǳǎǘŜƧ ƪƻƳƽǊƪƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƴŀ ǿȊƛťǘŀ 
pƻŘ ǳǿŀƎť ǇǊȊȅ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀŎƘΦ 
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рΦ ² ǘŀōŜƭƛ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ƴƛŜ Ƴŀ ǎŎŀƭƻƴȅŎƘ ƪƻƳƽǊŜƪΣ ǎŎŀƭƻƴŜ ƪƻƳƽǊƪƛ ƴƛŜ ǎŊ ǘǊŀƪǘƻǿŀƴŜ Ƨŀƪƻ ƻǇƛǎ Řƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪƻƳƽǊŜƪ 
ŀƭŜ ƧŜŘȅƴƛŜ Ƨŀƪƻ ƻǇƛǎ Řƻ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ǿƛŜǊǎȊŀκƪƻƭǳƳƴȅ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǎƛť ȊƴŀƧŘǳƧŊΦ  
сΦ ² ƪŀȍŘŜƧ ƪƻƳƽǊŎŜ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘƴŀ ŘŀƴŀΦ 5ƭŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘǳ ǳƳƛŜǎȊŎȊŜƴƛŜ ƛƳƛŜƴƛŀ ƛ ƴŀȊǿƛǎƪŀ ǿ ƧŜŘƴŜƧ ƪƻƳƽǊŎŜ 
ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŜ Ǉƻ ƴŀȊǿƛǎƪŀŎƘΣ ƧŜȍŜƭƛ ƳŀƳȅ ǘŀƪƛŜ ŘŀƴŜΣ Ʊŀǘǿƻ ƳƻȍŜƳȅ ƧŜ ǊƻȊŘȊƛŜƭƛŏ ǳȍȅǿŀƧŊŎ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜj 
kombinacji funkcji tekstowych). 
тΦ 5ŀƴŜ ƭƛŎȊōƻǿŜ ǎŊ ƭƛŎȊōŀƳƛΦ /Ȋťǎǘƻ ŘŀƴŜ ƭƛŎȊōƻǿŜ ƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴŜ Ȋ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ŦƛǊƳƻǿȅŎƘ ǎȅǎǘŜƳƽǿ 
ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴȅŎƘ ǎŊ ǘŜƪǎǘŜƳΦ !ōȅ Ʊŀǘǿƻ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ǎŊ ƭƛŎȊōŀƳƛ ƴŀƧƱŀǘǿƛŜƧ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƪƻƭǳƳƴȅ Ȋ 
ŘŀƴȅƳƛ ƛ ƴŀ Ǉŀǎƪǳ ǎǘŀƴǳ ǿȅōǊŀŏ ϥ[ƛŎȊƴƛƪ ƴǳƳΦϥ ŀ ǇƽȋƴƛŜƧ ϥ[ƛŎȊƴƛƪϥ ƧŜȍŜƭƛ ƛƭƻǏŎƛ ǎƛť ǊƽȍƴƛŊΣ ƴƛŜǎǘŜǘȅ ŎȊťǏŏ ŘŀƴȅŎƘ ǘƻ ǘŜƪǎǘΦ  

 
 
bŀƧǇǊƻǎǘǎȊŊ ƳŜǘƻŘŊ ȊŀƳƛŀƴȅ ƭƛŎȊō ƴŀ ǘŜƪǎǘ ōťŘȊƛŜΥ 
- ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿ ŘƻǿƻƭƴŊ ƪƻƳƽǊƪť ǇƻȊŀ ǘŀōŜƭŊ ƧŜŘȅƴƪƛΣ  
- ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŜ ƪƻƳƽǊƪƛ Ȋ ƧŜŘȅƴƪŊ 
- ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻōǎȊŀǊǳ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ƭƛŎȊōȅ 
- wklejenie specjalnie tak jak na rysunƪǳ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ǘŜƪǎǘȅ ȊŀƳƛŜƴƛŊ ǎƛť ƴŀ ƭƛŎȊōȅΦ 
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0ǿƛŎȊŜƴƛŀ Řƻ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴŜƎƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀΦ 
 
.ƛŜƎƱƻǏŏ ǿ ǳȍȅǿŀƴƛǳ ǘŀōŜƭ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴȅŎƘ ƳƻȍŜƳȅ ǳȊȅǎƪŀŏ ǘȅƭƪƻ ƛ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ŘȊƛťƪƛ ŏǿƛŎȊŜƴƛƻƳΦ 
tǊȊŜŘ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜƳ ŘŀƭŜƧ ǎǳƎŜǊǳƧŜ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǇƻƴƛȍǎȊȅŎƘ ǘŀōŜƭ ǇǊȊŜǎǘŀǿƴȅŎƘ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ŘŀƴŜ 
ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ǿ ŀǊƪǳǎȊǳ ΨdodatkoweΩ. 
 
0ǿƛŎȊŜƴƛŜ Řƻ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴŜƎƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ мΦ 
bŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǘŀōŜƭƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƧ ǎƛť ǿ ŀǊƪǳǎȊǳΥ Ψ¢ŀōŜƭŜ tǊȊŜǎǘŀǿƴŜ сΩΣ ǇǊȊȅƎƻǘǳƧ ǘŀōŜƭť ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŊ ǘŀƪŊ Ƨŀƪ ǇƻƴƛȍǎȊŀΦ 

 
 
 
0ǿƛŎȊŜƴƛŜ Řƻ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴŜƎƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ нΦ 
tǊȊŜƪǎȊǘŀƱŏ ǘŀōŜƭť ǇǊȊŜǎǘŀǿƴŊ Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŏǿƛŎȊŜƴƛŀ Řƻ ǇƻƴƛȍǎȊŜƧ ǇƻǎǘŀŎƛΥ 


